NAVODILA ZA IZDELAVO  PROJEKTNE NALOGE ZA 4. PREDMET POKLICNE MATURE
Projektna naloga je samostojna ocena, zato zahteva obilo resnega, vestnega in samostojnega dela. Je rezultat znanja, ki ste ga pridobili v šoli in izven nje. S projektno nalogo dokažete določeno raven teoretičnega znanja, sposobnosti povezovanja le-tega s praktičnimi znanji in sposobnost uporabe strokovnih virov pri pisni obravnavi teme. Vključujte tudi lastne ideje, misli in spoznanja.
ZGRADBA PROJEKTNE NALOGE

1. NASLOVNA STRAN: vsebuje podatke o šoli, izobraževalnem programu, šolskem letu. Navedeni morajo biti: naslov naloge, ime in priimek avtorja, ime in priimek mentorja ter kraj in datum nastanka naloge.
Primer:
	LU Radovljica
Program: 

Šolsko leto:  
Projektna naloga za 4. predmet poklicne mature
NASLOV 
Mentor:                                                     Avtor:                              

                                                 Kraj, datum




2. KAZALO
Kazalo naj bo na začetku projektne naloge. Najprej kazalo strani, nato sledijo še kazala slik, tabel, prilog.

                         1. Uvod

                       str….


 
2. Predstavitev podjetja

str….



2.1Opis glavne dejavnosti
str….



2.2 Dodatna dejavnost
st         str....


3.Tržna analiza                       str...

                        3.1 Tržno področje                 str...

                        3.2 Analiza strank                  str...

                        4. Razvoj

    .


            6. Zaključek

             str….



7.. Viri in literatura
             str….



8. Priloge

             str….

3. UVOD 
Je pomemben del seminarske naloge, kjer opišete temo naloge postavite cilje in opredelite problem. Lahko napišete tudi, zakaj ste se odločili za določen naslov.

4. VSEBINSKI DEL NALOGE
Vsebinski del je temeljni del projektne naloge, kjer podrobneje razdelate naslovno temo. Poudarek naj bo na izdelkih, njihovih lastnostih, načinu uporabe in prodaje. Spremljajte in vključujte aktualne novosti, opravite ankete in eksperimente. 

Ko boste izbirali naslov projektne naloge, si izberite temo, ki jo poznate (področje vašega sedanjega dela) ali pa vas še posebej zanima (nova zaposlitev, prostočasna dejavnost).

Primer:
Zaposleni ste v trgovini s sadjem in zelenjavo. Tema vaše projektne naloge bo trgovina s sadjem in zelenjavo. V nalogi boste raziskali:

· Kdo so glavni dobavitelji sadja in zelenjave v Sloveniji? (analiza v trgovini kjer delate in v drugih sorodnih trgovinah – metoda: intervju ali anketa)

· Kdo so vaši kupci – kje stanujejo, kaj kupujejo, …? (anketa med kupci v vaši trgovini)

· Oblikovanje cene.

· Način prodaje. (nabava, skladiščenje, razporeditev v trgovini, metode trženja – popusti, akcije, možne izboljšave…).

Vsebino razdelite na poglavja in podpoglavja, kar upoštevajte pri izdelavi kazala. V vsebinski del lahko vključite slike, grafe, tabele, skice, če je to za nalogo smiselno, ter je s tem bolj povezana in pregledna. Slikovno gradivo naj bo urejeno (ne zgolj reklamno gradivo) in opremljeno s primernim komentarjem. Če je slikovno gradivo pobrano iz tuje literature oz. reklamni material tujih proizvajalcev, morajo biti podnapisi obvezno v slovenskem jeziku.

Vsebinski del naj obsega prib.20 tipkanih strani, tako da skupaj z uvodom, zaključkom in zahvalo obsega okoli 25 polnih strani A4 formata V ta obseg strani ne štejemo prilog in slikovnega gradiva, ki jih sicer lahko vstavite med tekst ali pa jih priložite na konec naloge. Strani začnete številčiti od uvoda naprej. Tabele morajo biti oštevilčene in imeti jasen naslov. Slike, risbe, fotografije in grafikoni morajo biti oštevilčeni in imeti jasen naslov oz. podnapis. Označeni morajo biti takole: nad sliko Slika 1: Notranjost trgovine; pod samo sliko pa vir: www.najdi.si  
5. ZAKLJUČEK
V zaključku na največ eni strani napišite povzetek projektne naloge, komentar doseženih ciljev in odprte probleme.

6. VIRI IN LITERATURA
A)  Viri
Uporabljajte domače in tuje strokovne knjige, članke, revije, pravilnike, standarde, interna gradiva podjetij, statistične publikacije, internet, ustne vire. Navedite vsaj 5 uporabljenih virov. Uporabljeno literaturo in vire navedite po abecednem redu.


Pri samostojnih delih (knjige, skripta)

1. Priimek in ime avtorja

2. Naslov dela

3. Ime založbe

4. Kraj

5. Letnica izida

6. Navedba strani, od koder je bila vsebina povzeta

Primer:
  R. Kiyosakija. : Pisanje uspešnih poslovnih načrtov. Mladinska knjiga, Ljubljana 2005, str. : 30 - 32.
Pri člankih, revijah in časopisih

1. Priimek in ime

2. Naslov članka

3. Naslov časopisa ali revije, kjer je članek objavljen

4. Kraj izida publikacije

5. Letnik

6. Letnica izida

7. Številka

8. Navedba strani

Primer:  Zupan V.: Razvoj sodobnega podjetništva, Poslovne finance  (2013/01), str. : 44 – 47.
Internet:
1. Naslov internetne strani

2. Datum
Slikovna priloga

Slikovna priloga  k projektni nalogi naj zajema vsaj 30 strani različnih vzorcev, prilog in propagandnega gradiva. Slike naj bodo prilepljene na papir A4 in opremljene s komentarjem. Liste vložite v mapo. Večje kose prinesite s seboj na zagovor
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