VAJA 2 - PIN

VNOS PODATKOV IN OBLIKOVANJE CELIC

Izdelali in uredili bomo poročilo o nastalih stroških za podjetje MAK d.o.o. za 1. četrtletje letošnjega leta. 

Naslednje podatke vnesite v EXCEL:

A1  Trgovina MAK d.o.o.

A2 Izračun stroškov za 1. četrtletje A3

A4 Skupni stroški:

A5 Povprečni stroški:

A6 Največ stroškov ima mesec:

A8 – A15
	STROŠKI
	JANUAR
	FEBRUAR
	MAREC

	Elektrika
	125,50
	128
	130,25

	Voda 
	80
	76,30
	82,10

	PTT
	35
	38,50
	32,90

	Internet
	30
	30
	30

	Čiščenje
	75
	77
	80

	Reklame
	95
	98
	90

	Skupaj
	
	
	


Izračunaj skupne stroške po mesecih, skupne in povprečne stroške in rezultate vpiši na ustrezna mesta.

Naloge:

1. poimenujte delovni list z imenom MAK d.o.o.

2. določene celice spojite 

	Skupina celic
	Spajanje

	A1 : D1
	Da (vodoravna poravnava: na sredino)

	A2 : D2
	Da (vodoravna poravnava: na sredino)

	A4 : C4, A5 : C5, A6 : C6
	Da (vodoravna poravnava: na desno)


3. celicam oblikujte podatke
	Skupina celic
	Oblika podatkov

	A1
	Pisava Arial Black, velikost 16

	A2
	Pisava Arial, slog pisave: krepko,  velikost 12

	A4 : C6
	Pisava Arial, slog pisave: krepko,  velikost 10, barva: temno rdeča

	A8 : D8
	Pisava Arial, slog pisave: krepko,  velikost 12, barva: temno modra, velike črke, vodoravna poravnava besedila na sredino

	Vse vrste stroškov in skupaj
	Pisava Arial, slog pisave: krepko,  velikost 11

	Vsi zneski stroškov
	Pisava Arial, slog pisave: navadno,  velikost 11


4. določi številsko obliko celic; zvrst: valuta, decimalna mesta: 2, simbol: €

5. določite višino vrstic ter stolpcev

- vrstica 7: višina 30 pik, stolpci A, B, C in D širina 14
6. dodajte obrobe:

	Skupina celic
	Obrobe

	A1 : D6
	Oris, dvojna črta, barva: temno modra

	A8 : D8
	Obroba spodaj, dvojna črta, barva: temno modra

	A8 : A15
	Obroba desno, dvojna črta, barva: temno modra

	A14 : D14
	Obroba spodaj, dvojna črta, barva: temno modra


7. dodajte senčenje

	Skupina celic
	senčenje

	A1 : D6
	Svetlo modro senčenje

	A8 : D8
	Svetlo zeleno senčenje

	A9 : A15
	Svetlo zeleno senčenje

	Zneski stroškov
	Svetlo rumeno senčenje


